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положение
о защите, хранении, обработке и передаче

персональных данных обучающихся и их родителей(законных представителей)

1. Общие положеция
1,1, Настоящее Положение разработано на основ ании статей КонстиryцииРоссийской Федерации, Кодекса об административных правонарушенияхРоссийской Федерации, Гражданского Кодекса Российской Федерации,УГОЛОВНОГО КОДеКСа РОССийской Федерации, а также Федералъного законаРоссийской Федерации }lb 149-ФЗ Ъ, 27.о7.2ооб г. ,,об информации,информатизации и защите информации", Федерального закона РоссийскойФеДеРаЦИИ J\b 152-ФЗ ОТ 27.07.rQ96 .. j'О.r.р.о"*ъньIх 

данных,,. Федеральногозакона Российокой Федерации от 2L июля 2014г. N 242-Фз ';о внесении измененийв отделъные законодателъные акты Российской Федерации в части уточнениrIпорядка обработкИ персон€LЛьных данных в информационно-телекоммуникационных сетях''.
t,2, Щелью данного Положения явJUIется защита персон€rльньгх данныхобучающихся и их родителей (законньrх представителей) от несанкционированного

доступа, неправомерного их использования или утраты.1.3. Настоящее Положение определяет_ порядок работы (попуrения,обработки, исполъзования, хранения и т.д.) с персон€rпъными даннымиобучающихся и гарантии конфиденци€tльцости сведений, предоставленньIхадминистрации МБоУ (СоШ м 1З с. Многоудобное>> (д-.. - Школа) родителями(законными предстаВителями) )чащихся' не достигших 14-летнего возраста, и)лIаттIихся, достигших 14-летнего возраста, самостоятелъно.
1,4, Персоналъные данные Ъr"о.".." к категории конфиденциальнойинформации.
1,5, Все работники IТТ66л51, в aоъr""raтвии со своими полномочиямивладеющие информацией Об 1^rащихся, полrIающие и исполъзующие ее, несутответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации занарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации.1,6, Настоящее Положенйе вводится в действие ,rр"**оon директора Школыи является обязателъным для исполнения всеми работниками,- 

"raощ"ми доступ кперсон€tльным данным обучающихся и их родителей (законньiх представителей).



1.7. ИзменениrI в Положение могуt бытъ внесены адд4инистрацией Школы в
установленном действующим законодательством порядке.

2. Понятие и состав персональных данных
2.|. Персональные данные }л{ащихся информация, необходимм дJUI

осуществлениrI образовательного процесса и касающаяся конкретного ребёнка.под информацией об )цаIцихся понимаются сведениrI о фактах, событиях и
ОбСТОЯТеЛЬСТВаХ ЖИЗНИ rIаЩихся, позволяющие идентиф"ц"роЪu"ь их личностъ.

2.2. Персонaльные данные r{ащихся содержатся в их лиIIных делах. .Щля
веденшI личного дела необходиМо полlпrение заявлениrI от родителей (законнътх
представителей). К заявлению о приеме прилагаются следующие документы:

- адрес учащегося;
_ копия свидетельства о рождении уrащегося.
2.З. Состав персон€lJIьных данных уIащегося:
_ личное дело;
_ ксерокопиrI свидетельства о рождении;
- сведеншI о составе семьи (при необходимости);
_ сведения о родителях или законньtх представителях;
- ксерокопиrI паспорта )л{ащихся, достигших 14-летнего возраста;
_ адрес места жителъства;
- домашний телефон;
- фотографии и иные сведениrI, относящиесяк персонrUIьным данным
учащегося (при необходимости) ;

- подлинники и копии прик€tзов по движению;
_ основания к прик€вам по движению детей;
- медицинские закJIючениjI о состоянии здоровья ребенка (rrри
необходимости);

2.4. ,Щанные документы явJUIются конфиденциuшьными, хотя, )пIиТывм их
массовость и единое место обработки и хранениrI, соответствующий гриф
ограничениrI на них не ставится. Режим конфиденци€tльности персон€rпьных
данных снимаетсЯ в сл}п{аях обезличиваниrI или по истечении 50-летнего срока
хранения, если иное не определено законом. Личные дела )чащихся храшIтся в
кабинете секретаря у.rебной части в закрывающемся шкафу.

3. Обязанности администрации школы
3.1. В цеJUIх обеспечениrI прав и свобод уIrащегося директор школы и его

предстаВители при обработке персон€rлъных данных обязаны соблюдать
следующие общие требования :

3.1.1. Обработка персон€lпъных данных может осуществJUIться искJIючительно
в цеJUIх обеспечения соблюдения законов и иЕых нормативных правовьtх актов.

з.I.2. При определениИ объема и содержания обрабатываемых персон€rпьных
данных директор Школы должен руководствоваться Констиryцией Российской
Федерации и иными федеральными законами.



3.1.3. Все персон€tпьные данные уIащегося, достигшего 14-летнего возраста,
следует rrоJIуIIать у него самого. Персона-шьные данные уIащегося, не достигшего
14-летнего возраста, следует поJIr{атъ у родителей (законньIх представителей).

,Щиректор lL[колы, его заместители должны сообщить о цеJutх, предполагаемых
источник€lх и способах поJýтIениrt персонЕtльнъIх данньIх, а также о характере
подлежащрD( полуIению персон€шьных данных и последствиях откЕва датъ
письменное согласие на их поJryчение.

З.t.4. Администрация и педагогические работники LL[колы не имеют права
поJryчать и обрабатывать персон€rльные данные уIащихся о политиtIеских,

религиозных и иньIх убежденияхи частной жизни семей.
3.1.5. При принrIтии решений, зац)агивающих интересы )чащегося, директор

IIТколы и его представители не имеют права основываться на персонапьных

данных, пол)лIенных искJIючительно в результате их автоматизированной
обработки или электронного получения.

3.1.б. Защита персон€tльных даЕньIх )чащегося от неrrравомерного их
использованиrI или утраты обеспечена директором Школы в порядке,

установленном федера-llъным законом.
3.1.8. Учащиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законЕые

представители )лащихся, не достигших 14-летнего возраста, должны бытъ
ознакомлены с документами, устанавливающими порядок обработки
персонutJIъных данных, а также об их правах и обязанностях в этой области.

4. Права и обязанности учащихся, достигших 14-летнего возраста,
и родителей или законных представителей учащихся,

не достигших 14-летнего возраста,
в области защиты персональЕых данных

4.1. Учащиес4 достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные
представители уIащихся, не достигших 14-летнего возраста, обязаны:

4.|.t. Передавать директору IТТколы, его заместителям, сещретарю

достоверные персонЕtлъные данные.
4.t.2. Своевременно сообщатъ директору ТТТколы об изменении своих

персон€rльных данных.
4.2. Учащиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные

rrредставители у{ащихся, не достигших 14-летнего возраста, имеют право на:

4.2.|. Полную информацию о своих персон€lлъных данных и обработке этих
данньж;

4.2.2. Свободный бесплатный достуII к своим персонЕrпъным данным,
включ€ш право на пол)чение копий шобой записи, содержащей персон€Lльные

данЕые, за искJIючением сл)лIаев, гrредусмотренных законодателъством РФ;
4.2.З. Обжалование в суде любых неправомерЕъIх действия при обработке и

по защите персон€rлъных данных.

5. Сборо обработка и хранение персональных дацных



5.1. Полцrчение, обработка, хранение и шобое другое использование
персон€tльньfх данньtх )лащLD(ся может осуществJUIться искJIючителъно в цеJUж
обеспечения собrдодения законов и иных нормативньIх правовьD( актов, в рамках
действующего законодательства, проведении итоговой аттестации, при
постуrrлении в ВУЗы, колледжи и иные образовательные упrреждения.

5.2. JIичные дела )чащихся хранrIтся в бумажном виде в папках, находятся в
специutльном шкафу, обеспечивающем защиту от несанкционированного доступа.

5.3. Персон€lJIьные данные }п{ащихся моryт также храниться в электронном
виде в лок€tпьной компъютерной сети. ,Щоступ к электронным базам данных,
содержащим персоЕ€tпьные данные, обеспечивается системой паролей.

5.4. Передача персонЕtльных данных от держателя или его представителей
внешнему потребителю может допускаться в минимzшьных объемах и только в
целях выполнения задач, соответствующих объективной причине сбора этих
данных.

6. Щосryп к персональным данным
6.1.Внутренний достугI к персонrLлъным данным )цащегося имеют:

- директор школы;
- заместители директора по уrебно-воспитательной работе;
- секретарь уrебной части;
_ заведующие структурным подрiвделением;
- педагогические работники - к тем данным, которые необходимы дJIя выполнениrI
конкретных функций;
- родители (законные представители) уrащегося;

6.2. Внешний доступ (другие организациии граждане). Сообщение сведений
о персонаIIьных даннъIх )лацихся другим организациям и гражданам рЕIзрешается
при н€tпичии письменного согласия родителя (законного представителя) )чащихся
и заявления подписанного директором либо цражданином, запросившим такие
сведения. Предоставление сведениЙ о персOн€}льньtх данных уIащихся без
соответствующего согласия родителя (законного представителя) возможно в
следующих сJIучuшх:
а) в целях предупреждениrI угрозы жизни и здоровья учащегося;
б) при rrостуIIлении официаrrьных запросов в соответствии с положениrIми
Федер а-пьного з акона " Об оперативно-розыскньIх мероприятиях" ;

в) при поступлении официЕLIIьных запросов из органов Федерального соци€lльного
стр€lхованиrl, судебных органов.

Родитель (законный представитель) )чащегося, о котором запрашиваются
сведеЕиrI, должен быть уведомлён о передаче персон€rльных данных ребенка
третьим лицам, за искJIючением сл)лIаев, когда такое уведомление невозможно в
силу форс-мажорных обстоятелъств, а именно: стихиЙных бедствий, аварий,
катастроф.

Запрещается rrередача персонutльнъIх данньгх )нащихся в коммерческих
целях без согласия родителя (законного представителя).



7. Передача персональных данных учащегося
7,1, ПрИ передаче персон€tЛьнъIх данных уIащегося работники должнысоблюдать следующие требованиrI:
1,Ll, Не сообщатъ персон€tльные данные }чащегося третьей стороне безписьменного согласиrI родителей (законных представ"r"пЪй; 1.,.uщ"""r, недостигших 14-летнего возраста, или письменного разрешения 1пrащегося,достигшего 14-летнего возраста, за искJIючением слr{аев, когда это необходимо в

цеJUtх предупреждениrI угрозы жизни и здоровью )латтIегося, а также в сл)лI€rях,
установленньгх федера-гlьными законами;

7 ,1,2, Не сообщать персон€UIъные данные учащегося в коммерческих цеJUж.
7 ,l,з, ПредУпреДитЬ лиц, ПолrIаЮщих персон€lльные данные учащегося, оТОМ' ЧТО ЭТИ ДаННЫе МОryТ бЫТЪ ИСПОЛЬЗОВаНы лишъ в цеJuIх, для KoTopblx онисообщены, Лица, поJý4Iающие персон€rлъные данные уIащегося, обязаныСОбЛЮДаТЪ РеЖИМ СеКРеТНОСТИ (кофиденци€rльности).,.щанное положение не

распростран,{ется на обмен персон€шъными данными fiащегося в порядке,
установленном федера-tlьными законами.

8. ответственность за нарушение норм, реryлирующих обработку и
защиту персональных данных учащегося

8,1, Работники LL[колы, имеющие доступ к персон€UIьным данным в связи сисполнением ими трудовых обязанностей:
- обеспечивают хранение информации, содержащей персон€lпьные данные,искJIючающее доступ к ним третьих лиц. В отсутствие работника Школы, на его
рабочем месте не должно быть документов, содержащих персонЕtльные данные;- при уходе в отпуск, служебной командировке и иных слr{ае длительногоотсутствия работника Школы на своем рuъо.r.пл месте, он- обязан передать
документы и иные Еосители, содержяттIие персон€lпьные данные JIицу, на котороебудет возложено исполнение его трудовых обязанностей. В слуrае если такоелицо не нzвначено, то документы и иные носители, содержащие персон€tльныеданные' передаются другомУ работникУ IТТколы, имеющемУ доступ кперсон.льным данным по ук€ванию директора Школы;
- прИ уволънеНии рабоТника ТТIц9л51, имеющего доступ к персон€lJIьным данным,документы или иные носители, содержащие персон€lльные данные, передаются
другомУ работникУ ТIТколы' имеющемУ достуП к персон€rлъныМ данным по
ук€ванию директора ТТ Тцбл51.

8,2, Защита праВ }п{ащегося, установленньIх настоящим Положением изаконодательствоМ Российской Федерации, осущестВJUIется судом в цеJUIхпресечения неправомерного исполъзованиrI персон€tльных данньD( rIащегося,восстановлени,I нарушенных прав и возмещениrI причиненного ущерба, в томчисле мор€tлъного вреда.
8.3. Лица, виновные в нарушении норм, реryлирующих поJý.Iение,обработку и защиту персон€tлъных данных r{ащегося, несут дисциплинарную,административнуюэ |рож.щонско-правовую ответственность В соответствии с

федершrъными законами.


